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उत्तर प्रदशे अधीनस्थ सेवा चयन आयोग, 

पिकि भवन, तृतीय तल  गोमती नगर, 

लखनऊ - 226010  

 

ऑनलाइन आवदेन-ित्र भरन ेहतेु पवस् ततृ पनदशे 

 

1. अभ्यर्थियों को सलाह दी जाती ह ै कक वे उत्तर प्रदेश अधीनस्थ सेवा चयन आयोग, लखनऊ की 

वेबसाइट http://upsssc.gov.in िर उिलब् ध  पवज्ञपि/पवज्ञािन का सावधानी–िूविक अध् ययन 

कर लें । 

2.  आयोग की वेबसाइट  http://upsssc.gov.in  को Open करें ।  

3. “ All Notifications/Advertisement” ललिंक पललक करने िर View Advertisement”तथा 

“User Instructions” दो ललिंक खुलेगें। “View Advertisement” िर पललक करके अभ् यथथ 

पवस् तृत पनदेश व पवज्ञपि दखे सकते ह  ।  ऑनलाइन फामि भरने हतुे  अभ् यथथ  User Instructions 

को अवश् य ि़ेंें ।   

4. “Apply”  बटन िर पललक करें, तदोिरान् त “कैपन्ििेट रपजस् रेशन” (Candidate 

Registration) पवकल् ि िर पललक करें।  

5. आवेदन ित्र भरने की प्रककया को िााँच भागों में पवभल त ककया गया ह।ै  

I. कैपन्ििेट रपजस् रेशन (Candidate Registration)  

II. फोटो तथा हस्ताक्षर अिलोि(Photo and Signature Upload) 

III. फामि के शेष पववरण का भरा जाना (Filling Remaining Part of Form) 

IV. फीस का भुगतान तथा एप् लीकेशन फामि सबपमशन (Fee Payment & Submit 

Application Form) 

V. फामि का पप्र न्टआउट लेना (Print  Application Form) 

 

भाग-1  

कैपन्ििेट रपजस्रेशन  

(Candidate Registration) 

 

1- इस भाग में अभ् यथथ को अिने से स्‍ बपन्धत आवश् यक  सूचना भरना होगा । प्र्‍ येक फील् ि के पलए 

सूचना भरने हतुे स् िष् ट पनदेश ह  । अभ् यथथ इन पनदेशों को सावधानीिूविक ि़ें लें तथा उसी के 

अनुसार आवेदन ित्र  भरें । 

2-  Registration िेज िर अभ् यथथ को अिनी ्‍ यपगगत सूचनाएिं जैसे - नाम, पिता/िपत का नाम, 

उ्‍ तर प्रदेश का मूल  पनवासी, शे्रणी, जन् मपतपथ, ललिंग, वैवापहक पस्थपत, स्‍ िकि  हेतु मोबाइल 

निंबर, इमेल िता, शैपक्षक-योग् यता  पववरण रर अन् य प्रासिंपगक सूचनायें सही-सही भरनी ह  । 

3- वेबिेज िर नीचे की ओर “Enter Verification Code” में कदखाये गये वेररकफकेशन कोि को 

प्रपवष्ट करने के िश् चात “सबपमट” बटन को पललक करें । फामि सबपमट होते ही दसूरे िृष् ठ िर 

http://upsssc.gov.in/
http://upsssc.gov.in/
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“रपजस् रशेन पस्लि”  प्रदर्शित  होगी,  पजसमें 11 अिंको का रपजस् रेशन न्‍ बर पववरण सपहत होगा । 

अभ् यथथ इसकी प्रपत मुकरितत अवश् य कर लें, पजसका उियोग भावी कायों हतुे ककया   जायेगा । यकद 

ककसी कारण  से  अभ् यथथ  रपजस् रेशन के समय  रपजस् रेशन पस्लि पप्रन् ट न कर सका हो तो वह बाद 

में भी वेबसाइट के Applicant Segment के अिंतगित Know Your Status िर click 

कर  “Print Duplicate Registration Slip” बटन को पललक कर  रपजस् रेशन पस्लि पप्रन् ट कर 

सकता ह ै। 

 

भाग- 2 

फोटो तथा हस्ताक्षर अिलोड़  

(Photo and Signature Upload) 

 

1- अभ् यथथ का रिंगीन फोटो्ाफ पन्‍ न मानक के अनूुपि होना चापहए - 

I. चेहरे की छपव स् िष् ट कदखनी चापहए । चेहरे िर अ्‍ यपधक चमक/ छाया नह  होनी चापहये ।  

II. ठुड्डी से पशखर तक साफ कदखता हो ।  

III. चेहरे के दोनों  ककनारे (दोनों कान) साफ कदखते हो । 

IV. चश् मा िहनने की पस्थपत में आाँखें साफ कदखनी चापहए रर शीशा  रिंगीन नह  होना चापहए । 

V. कैमरे िर नजर सीधी हो । 

VI. अपभ्‍ यपग तटस्थ हो (आाँखें खुली, मुिंह बन् द) । 

VII. सफेद या हल् के ्े रिंग की सादी िृष् ठभूपम आवश् यक ह।ै 

VIII. फोटो का आकार 35 पममी(1.4 इिंच) x 45 पममी (1.75 इिंच) का होना चापहयें । पजसमें फोटो 

का लगभग 70% भाग चेहरे से आच्छाकदत हो । 

IX. फोटो 6 महीने के भीतर पलया गया हो ।  

         अभ्यथथ अिना 3.5 cm चौड़ा व 4.5 cm लिंबा रिंगीन फोटो्ाफ (हस्ताक्षर सपहत) 

*.jpe,*.jpeg,*.jpg,* प्राूपि में स्कैन करें पजसका न्यूनतम आकार 05 Kb तथा अपधकतम आकार 30 Kb 

से कम होना चापहए । हस्ताक्षर 1. 5 cm लिंबा तथा 3. 5 cm चौड़ा होना चापहए ।  

 अभ्यथथ वािंपछत सूचनाओं को  प्रपवष्ट करने के बाद “Enter Verification code” में कदखाये गय े

कोि को प्रपवष्ट  करें । इसके बाद अभ् यथथ द्वारा  “Continue” बटन को पललक करते ही दसूरे िृष् ठ िर चले 

जायेंगे । 

 

भाग- 3 

फामि के शषे पववरण का भरा जाना  

(Filling Remaining Part of Form) 

 

1. अपधमानी अहिता (यकद कोई हो तो) तथा स् थाई व ित्र ्‍ यवहार का िता आकद भी भरना होगा। 

इसके उिरान् त अभ् यथथ को एक ोोषणा से  सहमत होना होगा ।  
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   ोोषणा (Declaration) 

वेब िेज के पनचले पहस् से में अभ् यर्थियों द्वारा की जाने वाली ोोषणा  का प्राूपि प्रदर्शित होगा 

। अभ्यर्थ ियों से अिेक्षा ह ै कक ोोषणा-ित्र की अन् तिवस् तु का ध् यानिूविक अध् ययन कर लें तथा यकद 

ोोषणा से सहमत हों तो Yes का चयन करें, ोोषणा से असहमत होने की दशा में फामि भरने के 

आगे की प्रकिया स् वत  ूपक जायेगी । 

अभ् यथथगण द्वारा आवेदन के समय िूरणीय समस् त स् त्‍ भो की िूररत प्रपवपष्टयों को प्री्‍ य ू

िृष् ठ िर देखा जा सकेगा । यकद िूररत आिंकिो में कोई सिंशोधन चाहते ह  तो “बकै” बटन को पललक 

कर प्रपवष्ट-पववरणो को सिंशोपधत भी कर सकते ह  | 

2. जब अभ् यथथ आवेदन की िूररत प्रपवपष्टयों की शुद्धता के पवषय में सन् तुष् ट हो जायें तो सबपमट बटन 

को पललक कर अिने द्वारा अिंककत आिंकिो को अिंपतम ूपि से सिंपे्रपषत करेंगें ।  

 

नोट- यकद अभ्यथथ न ेरपजस्रेशन के समय अिनी कैटेगरी गलत भर दी ह ैइस पस्थपत में अभ्यथथ शलु्क 

जमा करन े के िहल े ही अिनी कैटेगरी में बदलाव कर सकता ह ै रर इसके उिरािंत ही अभ्यथथ 

पनधािररत शलु्क का भगुतान करेगा ।  शलु्क जमा करन ेके उिरािंत अभ्यथथ अिनी कैटेगरी में बदलाव 

नह  कर सकता ह ै।  

 

भाग- 4 

फीस का भुगतान तथा एप् लीकेशन फामि सबपमशन  

(Fee Payment & Submit Application Form) 

1. अभ् यथथ पनधािररत शुल्क का भुगतान Credit card/Debit card, Internet Banking या SBI के 

ई -चालान  के माध्यम से बेबसाइट िर कदये गये पनदेशों का िालन करते हुये त्‍ काल कर सकता ह।ै 

शुल् क का सफल भुगतान होते ही Payment Acknowledgment Receipt (PAR) Generate 

होगी पजसमें Payment का पववरण अिंककत होगा । इस िर नीचे की ओर बाई तरफ लप्रिंट तथा 

दापहनी तरफ Proceed To Download and print The Application Form बटन को पलल क 

कर  अिना  फामि अपन्तम ूपि से Submit कर सकता ह ैतथा उसका एक Printout भी ले सकता 

ह ै।   

  ई-चालान के माध्यम से शुल्क का भुगतान करने हेतु अभ्यथथ को SBI का ई-चालान 

download कर SBI के ककसी भी शाखा में जाकर पनधािररत शुल्क का भुगतान करना होगा । 

शुल्क का भुगतान करने के बाद अभ्यथथ Applicant Segment के अिंतगित Update Your 

Transaction ID By Double Verification Mode के माध्यम से आवश्यक पववरण भरने के 

उिरान्त तुरन्त फामि का अगला भाग िूणि कर सकतें ह ै।  

यकद ककसी कारण से अभ् यथथ पनधािररत शुल्क का भुगतान त्‍ काल नह  कर िाता ह ैतो वह 

शुल्क जमा करने की अवपध  में मुख्य िृष्ठ िर Applicant Segment के अिंतगित कदये गय ेFee 

Deposition िर पललक कर  Credit card/Debit card, Internet Banking या SBI के ई-

चालान के माध्यम से  बेबसाइट िर कदये गये पनदेशों का िालन करते हुये पनधािररत शुल्क का 

भुगतान कर सकता ह ै। 

 अभ्यथथ फीस जमा करन े की अिंपतम पतपथ के उिरािंत शलु्क जमा नह  कर िायगेा रर न ही 

 आवदेन सबपमट कर सकेगा ।  

 शलु्क भगुतान के उिरािंत अभ्यथथ अिनी कैटेगरी में बदलाव नह  कर सकता ह ै।  
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मह्‍ विणूि 

 अभ् यपथयों के पलए यह ध्यान देन े योग्य बात ह ै कक पनधािररत शलु्क का भगुतान Credit 

card/Debit card, Internet Banking या SBI के ई-चालान के माध् यम स ेही ककया जा सकता ह ै। अन्य 

ककसी माध्यम स ेपनधािररत शलु्क का भगुतान नह  ककया जा सकता ह ै। अभ् यपथयों का आवदेन तब 

तक अधरूा रहगेा जब तक कक उनके द्वारा शलु्क भुगतान की कायिवाही िणूि नह   

की जाती ह ै। 
 

भाग- 5 

फामि का पप्र न्टआउट लनेा  

(Print  Application Form) 
 

 

 अभ् यर्थियों को यह सलाह दी जाती ह ैकक वे अिना आवेदन ित्र अपन्तम ूपि से सबपमट करने के 

उिरान्त उस एप् लीकेशन फामि का पप्रन् ट आउट Applicant Segment में  Know Your Status के 

अिंतगित Print Detailed Application Form बटन िर पललक कर अवश् य प्राप् त कर लें । अभ् यर्थियों के 

द्वारा अपभ लखेों की सिंवीक्षा के समय इस फामि की एक प्रपत प्रस्ततु करना होगा । 

2 -  यकद अभ्यथथ द्वारा पनधािररत शुल्क का भुगतान ककया जा चुका ह ैरर अभ्यथथ अिने आवेदन का 

लप्रिंटआउट नह  पनकाल िा रहा ह ै तो अभ्यथथ Homepage िर कदये गए ललिंक “Update Your 

Transaction ID by Double Verification” िर पललक कर पवज्ञािन की अिंपतम पतपथ के बाद एक 

सिाह तक प्र्‍येक दशा में अवश्य लप्रिंट कर ले । उसके बाद अथाित एक सिाह के बाद Print नह  ले सकेगा ।  

 

आवदेन ित्र में सिंशोधन 

     1.  अभ्यथथ Modify Submitted Application िर click कर वािंपछ त पववरण भरन े के उिरािंत  

जब Login करेगा तो उसके Registered mobile Number तथा Email िर एक OTP(One 

Time password) जायगेा इस OTP की सहायता स ेउसका भरा हुआ फामि खलुगेा तथा अभ्यथथ 

अिने फामि के ककसी भी Field को सिंशोपध त कर सकता ह,ै िरन्तु वह अिना Registered mobile 

Number, Email , आधार न्‍बर तथा कैटेगरी  में ककसी प्रकार का कोई सिंशोधन नह  कर सकता ह ै

।   

2. अभ्यथथ केवल एक बार ही अिना फामि सिंशोपध त कर सकता ह ै।     

3.  आवदेन ित्र में सिंशोधन पवज्ञािन की अिंपतम पतपथ के बाद एक सिाह तक ही अनमुन्य होगा ।  
 

 

आवदेन प्रापि की अिंपतम पतपथ 

 

 आवेदन के पलए पनधािररत, अिंपतम पतपथ से िूवि ऑनलाइन आवेदन की समस्त प्रककया 

आवश्य िूणि कर ली जाये, जैसा कक पवज्ञािन में उपल्लपखत ह।ै अिंपतम-पनधािररत पतपथ के िश् चात 

एतद पवषयक वेबललिंक स् वतः  पवच् छेकदत हो जायेगा । 
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मह्‍ विणूि 
 

 ऑनलाइन आवेदन कर रह े अभ्यर्थ ियों को उत्तर प्रदेश अधीनस्थ सेवा चयन आयोग, 

लखनऊ को आवेदन ित्र की हािि कािी या अन् य कोई अपभलेख, अथवा प्रमाण-ित्र नह  भजेना ह,ै 

कफर भी उन् हें यह िरामशि कदया जाता ह ै कक वे अिने ऑनलाइन आवेदन की मुकरितत /टिंककत 

प्रपत उत्तर प्रदेश अधीनस्थ सेवा चयन आयोग, लखनऊ से आगामी ित्र-्‍ यवहार हतुे अिने िास 

रख लें ।  आवदेन की मुकरितत प्रपत अिने िास तब तक सुरपक्षत रखे जब तक कक उग िरीक्षा का 

िररणाम ोोपषत न हो जाए उग लप्रिंटआउट आयोग द्वारा ककसी भी समय मािंगे जाने िर अभ्यथथ 

को प्रस्तुत करना होगा ।  आवदेन करने वाले अभ् यथथ यह सुपनपचितत हो लें कक वे योग् यता मूलक 

समस् त शततो  को िूरा करते ह  । अभ् यर्थियों का अभ् यथिन पवपभन् न चरणों हतुे िूणितया रिबिंपधक 

होगा जो पवज्ञािन में आवश् यक / पवपहत योग् यतामूलक शततो  के अधीन होगा।  

 

 
 
 
 

 


